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GENERALIDADES

Conceptos.
Control de los inventarios.

A. Planeamiento.

La base para planear la produccion y estimar las necesidades en cuanto a
inventarios, la constituye el presupuesto o prondstico de ventas. Este debe ser
desarrollado por el departamento de ventas.

Los programas de produccion, presupuestos de inventarios y los detalles de la
materia prima y mano de obra necesaria, se preparan o se desarrollan con vista al
presupuesto de ventas. Aunque dichos planes se basan en estimados, los mismos
tendran alguna variacién con los resultados reales, sin embargo ellos facilitan un
control global de las actividades de produccion, niveles de inventarios y ofrecen una
base para medir la efectividad de las operaciones actuales.

B. Compra u Obtencién.

En la funcibn de compra u obtencion se distinguen normalmente dos
responsabilidades separadas: Control de produccién, que consiste en determinar
los tipos y cantidades de materiales que se quieren. Compras, que consiste en
colocar la orden de compra y mantener la vigilancia necesaria sobre la entrega
oportuna del material.
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GENERALIDADES

Conceptos.
Control de los inventarios.

E. Produccién.
Los materiales en proceso se encuentran, generalmente bajo control fisico, control interno de los
inventarios, incluye lo siguiente:

« La informacién adecuada sobre el movimiento de la produccién y los inventarios.

» Notificacion rapida sobre desperdicios producidos, materiales dafiados, etc., de modo que las
cantidades y costos correspondientes de los inventarios. Puedan ser debidamente ajustados en los
registros.

La informacion rapida y precisa de parte de la fabrica, constituye una necesidad para el debido
funcionamiento del sistema de costo y los procedimientos de control de produccién.

F. Embarques.

Todos los embarques, incluyéndose aquellas partidas que no forman parte de los inventarios, deben
efectuarse, preferiblemente, a base de érdenes de embarque, debidamente aprobadas y preparadas
independientemente.

G. Contabilidad.

Con respecto a los inventarios, es mantener control contable sobre los costos de los inventarios, a
medida que los materiales se mueven a través de los procesos de adquisicion, produccién y venta.
Es decir la administracién del inventario se refiere a la determinaciéon de la cantidad de inventario que
se deberia mantener, la fecha en que se deberan colocar las 6rdenes y la cantidad de unidades que
se debera ordenar cada vez. Los inventarios son esenciales para las ventas, y las ventas son
esenciales para las utilidades.




Plantilla para inventario de hogar

INVENTARIO - HOGAR

NOMBRE Juan Pérez PROVEEDOR SEGUROS ABC
DIRECCION 123 Ave. Libenadores AGENTE Juan Pérez
CIUDAD México DF TELEFONO 321-456-7890
TELEFONO 321-456-7890 No. POLIZA RTVS8774
MOVIL 321-456-7891 VALOR ESTIMADO $ 5,277.00 *Total de los campos de VALOR de abao
DESCRIPCION DEL ARTICULO RECURSO VALOR GARANTIA FECHA DE FABRICANTE ESTILO No. SERIE VALOR ' CONDICION OBSERVACIONES
JALIDX COMPRA
Alico Filtro cel aire Almacén ABC $20000 «x 63002020 5182016 FILSA 83394 HEPA X23MJ469783 $300.00 Nuevo Garantia completada en linea
Alico
Alico
Atico
Sétano Deshumificador Construccidn Jot $18999 «x 6302019 §/18/2014 Lanaform Energy Star 30 DR4201999 $20000 Nuevo
Sétano Lavadora Aimacén ABC $96999 «x 121312017 §/20/2005 Whirpool 45 cuft Duet WFWSSHEDW  $1,300.00 Nuevo Garantia completada en linea
Sotano
Sotano
Bafio 1 Grifo Venta de depdsito $7094 Griferias SA Calawell $29000
Bafio 1
Bafio 1
Bafio 2
Bafo 2
Bafo 2
Habitacién - Principal Colchén Almacén ABC $127499 x 82012019 412012014  Colchones terapéusicos Cldsico C20R13333 $3.187 .00

Habitacién - Principal
Habitacién - Principal
Habitacidn - Principal
Habitacién - Principal
Habitacién - Principal
Habitacién - Principal
Habitacién 2 Computador Tienda Apple $75900 «x S/52018 4472015 Apple MacBook Air Reparado

Habitacién 3 Gimnasio de 1a casa Venta de depdsito $754 99 5/20/2015 Bowflex PR3000 RX223RMM3
Hahtaran 1



Plantilla para el control de activos

 INVENTARIO - ACTIVOS

S 8,239.00 “Farac en of VRLGR TOTRL Jo fos campos de sbaio
ACTIVO UBICACION COMPRA CANTIDAD/ VALOR
. recHA Lo | e ,
ARTICULO NOMBRE DESCRIPCION DEPARTAMENTO LUGAR gt'[l;llf[.)\g PROVEEDOR P_OR DE LA. CONDICION CANTIDAD ACTIVO
= = [~ | [~ | = [~ | B4 ARTICULEY GARANTUEY = [~ | =
A123 ARTICULO A Descripcion articulo A Escritorio Oficina principal Oficina 1 $/20/2016 Cole $300.00 S/20/2022 Excelente 2 $400.00
B123 ARTICULO B Descripcién articulo B Computador Oficina principal Oficina 2 52072016 Cole $700.00 S/20/2022 Regular 3 $700.00
€123 ARTICULO C Descripcion articulo C Sika Oficina principal Oficina 3 52072016 Cole $250.00  S5/20/2022 Buena 4 $300.00
D123 ARTICULO D Descripcion articulo D Router Oficina principal Cuarto de suministros S/20/2016  Cole $200.00 5/20/2022  Excelente 1 $200.00
‘5123 ARTICULO E Descripcion articulo E Escaner Oficina principal Cuarto de suministros S/20/2016  Cole $150.00 S/20/2022 Buena 2 $170.00
|F123 ARTICULO F Descripcion articulo F Mesar Oficina principal Conferencia S/20/2016  Cole $400.00 S/20/2022 Regular 1 $400.00
G123 ARTICULO G Descripcion articulo G Impresora Oficina principal Cuarto de suministros S/20/2016  Cole $550.00 S/20/2022 Buena 1 $699.00
H123 ARTICULO H Descripcién articulo H Television Oficina principal Recepcion S/20/2016  Cole $2,200.00 S/20/2022  Excelente 1 $2,500.00

Con esta plantilla, podra controlar y darle seguimiento a todos sus activos, como el hardware informatico, el equipo que necesita
mantenimiento y las herramientas. Consiste en un sistema muy simple de seguimiento, y esta orientada a empresas pequefias. Este formato
no solo podra ver la cantidad y el valor de sus activos, sino también las fechas de garantia, la informacién de su proveedor, la ubicacion fisica,
el numero de serie y mucho mas.




Plantilla basica de control de inventario

.
INVENTARIO - CONTROL BASICO DESCONTINUADO  NUEVO PEDIDO

NUEVO NIVEL DE
PEDIDO VALOR POR | CANTIDAD @ VALOR DE DIAS PARA CANTIDAD DEL ARTICULO

No. ARTICULO NOMBRE FABRICANTE DESCRIPCION NUEVO

(auto ARTICULO | EN STOCK INVENTARIO PEDIDO NUEVO PEDIDO | NUEVO PEDIDO | DESCONTINUADO?

llenado) gy -] -] -] -] -] -] -] -] -]

A123 ARTICULOA
B123 ARTICULO B
c123 ARTICULO C

D123 ARTICULO D

E123 ARTICULO E
F123 ARTICULOF
G123 ARTICULO G

H123 ARTICULOH

Descripcion Articulo A $10.00 200 $2,000.00
Descripcion Articulo B $20.00 100 $2,000.00
Descripcion Articulo C $30.00 50 $1.500.00

Descrpcion Articulo D $10.00 20 $200.00

Descripcion Articulo E $20.00 200 $4.00000
Descripcidn Articulo F $30.00 100 $3.000.00
Descripcion Articulo G $10.00 50 $500.00

Descrpcion Articulo H $20.00 20 $400.00

$0.00
$000
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

ISR ERE
2 38882388
8
8

29292229292999§§929§§929



Plantilla de inventario personal

INVENTARIO - PERSONAL

Juan Pérez PROVEEDOR
omtccnOu 123 Ave. Libertadores AGENTE Raroo Bustamante
CIUDAD México DF TELEFONO 321.456.7890
TELEFONO 321-456-7890 No. POLIZA RTVS8774
VALOR ESTIMADO
MOVIL 321.456.7891 DE LA INVERSION $ 200.00 Total de los campos de VALOR de abajo
ARTICULO DESCRIPCION DEL ARTICULO CATEGORIA VALOR GARANTIA FECHA DE FABRICANTE ESTILO No. SERIE VALOR | CONDICION | OBSERVACIONES
3| |VALIDO HASTA| ADQUISICION
$50.00
$100.00
$20.00

$30.00



Plantilla de inventario de equipo

INVENTARIO - EQUIPOS

EQUIPO

No.
ARTICULO WOR:

EN A
TEW B

DESCRIPCION

A123
Bz

Delivery Van
shredder

VALOR TOTAL DEL INVENTARIO DE EQUIPO

§  JMA6EY  Recadandne KA GRESADTUMES b for campcie o o

UBICACION CONDICION FISICA
ANOS DE FECHA DE PAGO PIAIODII ASA DEL
TIPO OBSERVACIONES | DEPARTAMENTO LUGAR CONDICION | PROVEEDOR |  SERVICIO  COMPRA/ |VALOR INICIAL CREDITOEN :
[NICIAL : CREDITO
n n ‘ ﬂ n RFSTANTFh AIQUIth n n ANOS n
Neumdticos resmplazados

RamProMaster 05202017 Oficing principal  Lote Excelente Centuryl 5 S202014 $29885.00  $15.000.00 § 12,00%
Formax FO Beh RPX4364 soctado  Ofichoprncpal  Cuarto de nstolaciones Bueno Cole ! S04 $912500  $2.000.00 2 5.00%



